Guatemala, 28 de diciembre d= 2018 -
infarme Mo. 009-2018 -~

Licenciade

JUAN ALBERTO MONZOM ESQUIVEL

Viceminisiro de Culiura

Ministerio de Culiura y Deportes -
Ciudad

Licenciado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirjc a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No. 1241-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 233-2018, correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, para et cobro de mis honorarios presenio factura de Pequefio Contribuyente, Serie "C”
No. 000097,

Actividades realizadas

g) Apoyar en la elaboracion y registro del formulario da requisicion de bienes, materiales y
suministros.

b) Brindar apoyo en la elaboracién de recibos de reintegro de liguidaciones de Fondo Rotativo,

¢) Apoyar en el control para el resgquardo de la documentacion objeto de liquidacion de Fondo
Raotativo.

d) Apoyar en fa liquidacion total de Fondo Rotativo y devolucion de su saldo al final del afio.

g} Brindar apoyo en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en Ias fechas
programadas.

f). Brindar apovo en la revision de documentos de respaldo de las liquidaciones con los requisitos
formales y legales del gasto.

g} Otras actividades afines a su contrato.

Resuliados Obfenidos

1. Se apoyd en la elaboracidn de 16 formularios de requisicion de bienes, materizles v suminisiros
de los renglones 113, 115, 122, 141, 142, 187, 196 y 199, cargados a la fuente 11,000 “Ingresos
Carrientes”

2. Se apoyo en la elaboracién de 16 razonamientos de facturas y generacion de 16 verificadores
de faciuras de los renglones 113, 115, 122, 141, 142, 187, 1986 y 198, cargados a la fuente
11,000 “Ingresos Corrientes”.

© 3.-Se apoyo en la elaboracidon de 04 formularios de bienes, materiales y suministros del rengion
188, cargados a [a fuente 31,000 "Ingresos Propios”.

4. Se apoyd en la elaboracion de 04 razonamientos de facturas y generacion de 04 verificadores
de facturas del renglén 189, cargados a la fuente 31,000 “Ingrasos Propios”.

5. Se apoyb en la elaboracidn del informe de los ingresos percibidos en =t VI Concierio de la
Temporada Mavidefia 2018, el jusves 13 de diciembre 2018 de la Orguesta Sinidnica Nacional
de Guatemala para la generacion del CUR correspondiente.

6. Se apoyé en la gestion de 1 recibo (Forma 63-A2) No. 750511, para el reintegro
correspondiente at Fondo Rotativo Interno de la Orguesta Sinfonica Nacional de Guatemala,

7. Se apoy6 en la liguidacién final del Fondo Rotative Intemno y Fondo Rotativo Especial de
Privativos 2018, reintegrando los saldos de cada cuenta y depositandolos al Fondo Comin del
Banco de Guatemala.

8. Se apoyt en el archivo de todas las rendiciones mensuales durants el afio 2018 de los Fondos
Rotativos fntermos y Fondos Roiativos Especiales de Privativos de la Orquesta Sinfonica
Nagional.
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. Guatemala, 28 de diclembre de 2018 .
Informe No, 010-2018 -~

Licenciado

JUAM ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciadp Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésite de presentar mi INFORWME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Conirato por Servicios Técnicos No. 1241-2018,

aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 233-2018, correspondiente al pericdo del 02 de abril al 31 de
diciembre de 2018,

Informe Final de Actividades realizadas

ay Apoyar en la elaboracion y registro del formulario de requisicion de bienes, materiales y
suministros,

b) Brindar apoyo en la elaboracion de recibos de reintegro de liquidaciones de Fondo Rotativo.
C) Apoyar en el conirol para el resguardo de ia documentacion objeta de liquidacion de Fondo
Rotativo.
d) Apoyar en la liquidacion total de Fondo Rotativo y devolucion de su saldo al final detf afio,
€} Brindar apoyo en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las fechas
,.programadas..
f) Brindar apoyo en la revision de documentos de respaldo de las ligquidaciones con los requisitos

formales vy fegales def gasto.

g} Ofras actividades afines a su contrato.
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Guatemala, 28 de diciembre de 2018 .-
Informe No. 010-2018

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cufiura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propasite de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDGS conforme lo estipulado en &l Contrato por Servicios Técnicos No. 1241-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 233-2018, correspondiente al perlodo def 02 de abrit al 31 de
diciembre de 2018,

Informe Final de Resultados Obtenidos
1. Se apoyo en la elaboracién de formularios de requisicion de bienes, materiales y suministros
cargados a la fuente 11,000 "Ingresos Corrientes” de los renglones 113, 115, 122, 141, 142, 187,
195, 196, 199, 211, 241, 243 244 267 261 y 282,

2. Se apoyd en la elaboracion de razonamientos de facturas, generacion de verificadores de facturas
cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de fos renglones 113, 115, 122, 141, 142, 187,
185, 186, 198, 211, 241, 243, 244, 267, 291 y 292.

3. Se apoyd en la elaboracion de formularios de reguisiclon de bienes, materiales y suministros
cargados a ia fuente 31 “Ingresos Propios” de fos renglones 122, 141, 142, 186 y 199,

4. Se apoyo en la elaboracion de razonamientos de facturas, generacion de verificadores de facturas de
cargados a la fuente 31,000 “Ingresos Propios” de los renglones 122, 141, 142, 196 y 190.

5. Se apoyé en la elsboracion de los informes de los ingresos percibidos en los conciedos de las

temporadas populares, didacticas, extraordinarias, oficiales, dz camara, nacional y navidenza 2018 de
-la Orguesta Sinfénica-Nagional para la gensracion del CUR correspondients. o

8. Se apoyo en la gastion de los recibos {Forma 83-A2), para los reintegros correspondientes al Fondo
Rotativo intemo de la Orquasta Sinfonica Nacional,

7. Se apoyd en el archivo de todas las rendiciones mensuales durante el ano 2018 de los Fondos
Rotativos Intemos y Fondos Rotativos Especiales de Privativos de la Crquesta Sinfoenica Nagional.
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